
- 場 地 租 借 相 關 規 範 -
如還有不清楚的地方，歡迎來電洽詢。 客服專線：週一至週五 10:00~18:00  0939-909267



場地租借空間營業時段

三個小時為一時段

早上時段：10 : 00～13 : 00

下午時段：13 : 00～16 : 00、14 : 00～17 : 00

晚上時段：18 : 00～21 : 00

租借未滿三小時，仍以一時段計費，若超時需另計加時費，每30分鐘1200元，未滿30分鐘仍以30分鐘計；若下一

時段已有其他單位預約，恕無法加時續租。此外，租借時間包含場地佈置、收善時間，如果需要提早或額外時間佈

置，需要申請加時租借，費用以加時費計算。

如有其他時段需求，請電洽。



注意事項：

1. 參觀場地或場勘請於 一周前 營業時間致電預約。假日由於活動關係，恕無開放參觀。

2. 場地使用時間：早上10點 至 晚上9點

4. 請自備電腦、紙杯/環保杯、衛生紙。

5. 若需張貼海報/文宣，請使用無痕膠帶/環保黏土張貼海報宣傳品。

6. 空間使用完畢需將環境整理乾淨，垃圾請全部自行處理，若環境髒亂將酌收 1000 元清潔費。

7. 如無事前告知，請勿在場地內飲食，白開水除外。若發現打翻餐點、飲料、咖啡、茶水、酒類等，須另外收取

清潔費用。
8. 公共區域應保持輕聲細語，進場、離場請勿大聲喧嘩。



空間使用

1. 場地佈置或借用物品應事先徵得本工作坊同意，使用完畢應負責回復原狀或返還。

2. 場地之牆面及地板不得塗寫釘掛，黏貼請使用環保黏土、無痕膠帶，若造成牆面及地板毀損，應予以復舊或照價賠償。
3. 本館全面禁煙，禁止飲酒。(品酒類課程活動可事先提出申請，經核准後例外。)

4. 禁止使用耗電量大之電器設備，常見高耗電量電器收費標準：吹風機、電磁爐、烤箱、微波爐、電熱水壺…等每台每時段

/100元，其他未列之設備將另行審核計價。

5. 禁止使用明火。

6. 申請單位應於活動結束後將場地桌椅排列回復原狀，清潔乾淨，油膩污垢應以清潔劑洗淨，垃圾裝袋，並將非本工作坊所

提供之物品或佈置等拆除運離會場。

7.申請單位在租用場地期間，負有妥善使用及保管場地之責任，若造成公共災害，或本中心或第三人之生命、財產之受有損

害者，概與本工作坊無涉。

8. 場地佈置之器材、道具、文宣、節目單、花束及花籃等物品，應於退場前清理完畢。



費用繳交、取消與變更政策

1. 口頭、Email、書面、線上訂單…等各式洽詢皆不保留檔期，須於訂金繳付後才會提供檔期保留服務，未付訂金者不保留檔

期。

2. 請於收到確認訂位及匯款相關資訊 5日內 預付場租之50%訂金，確定付款後，請來信或來電告知。並於使用場地前繳清剩餘

50%場地之費用。

3. 如遇不可抗力之因素或不可歸責於雙方當事人之事由，如天災(依縣市政府公告停班為準)，因而導致場地之使用取消或變更，

得與本中心重議檔期，如因此解約，相關已繳費用本場地無息退還。

4. 已付訂金，改期或取消檔期

▲ 除第 3 項原因外，申請單位以任何理由要求另議檔期，需於使用日 15天前 以電話聯絡我們，並予以協助辦理申請異動。

經核准後始得延期一次，費用不退還。違者收取50%違約金。

▲ 上述異動以一次為限，異動後須如期使用，再有異動將不予受理、費用不退還。

（接下頁）



▲ 於使用日 30天 前告知取消，可全額退還訂金；15天 前告知取消，退還70%訂金；8天 前告知取消，退還50%訂金。使

用日(含)前 7天 內，不接受申請單位以任何其他理由取消合約或要求另議檔期異動，亦不退費。(例：申請使用日

2/15，則2/8 ~1/15要求取消或延期均不與受理亦不退費。)



如何預訂租借會議場地

1. 填寫線上場地租借申請，並於上班日來電告知表單填寫完成。

2. 確認教室、人數及特別需求後，請等候Email報價單 (需 3-5 個工作天)

3. 收到租借場地的訂單申請信後，請預付50%訂金保留檔期，使用場地前須全額繳清

4. 收到場地確認信後才算場地下訂完成。

申請租借場地表單網址：https://reurl.cc/odM3g5

https://reurl.cc/odM3g5
https://reurl.cc/odM3g5


空 間 介 紹



空間特色

可以安排為20~40人的課程、活動，也能調整成 60~80人的講座。
讓您辦活動不再受限於場地的固定座位，可隨報名人數，彈性調整成想要的空間配置！

1. 坪數：50 坪。天花板最高為 3米六

2. 明亮燈光、純白且方正

3. 注重隱私的獨立空間

4. 可容納人數：靜態講座約80人，動態課程建議不超過40人

5. 建議用途：聚會空間、教育訓練、演講、講座、課程、靜心、讀書會、會議場所、瑜珈、舞蹈、動態活動、記

者會、練團室、派對場地、劇團排練



設備提供

折疊椅、折疊圓桌、白板、沙發、音響設備、麥克風、軌道聚光燈、簡易水槽



其他設備及服務

1. 綺麗管附設付費停車位 51個（車道限高為175cm。）



計價方式

單次的場地租借，活動時間需滿3小時。(含場地布置、彩排或場地復原時間)，不足3小時以3小時計費


